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[bookmark: _Toc4517890]系统说明
根据沈阳市营商局的要求，为了方便群众办事，将原有沈阳市社会组织公共服务管理平台申请端的行政审批事项并入到沈阳市政务服务网中进行办理。
此次年检工作全市社会组织需要先在“辽宁省统一身份认证平台”进行身份认证后，再登录到沈阳政务服务网进行年检申请。
本次年检工作涉及到的网站地址如下：
辽宁省政务服务网：http://www.lnzwfw.gov.cn/
沈阳市政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn
沈阳民政信息网：http://www.symzj.gov.cn/

[bookmark: _Toc4517891]浏览器配置
为了保证打印报表格式、以及填报过程中页面样式的正确，本次社会组织年检需要使用火狐浏览器。
在安装火狐浏览器之后，需要对浏览器的打印进行设置，如下图所示。
1、点击浏览器右上角选项按钮后，点击“打印”，如下图所示。
[image: ]
2、点击“打印”按钮后，在弹出的设置页面中，先点击“页面设置”，在弹出的页面选择中“页边距和页眉、页脚”，将下拉框中均选择为“空白”。
[image: ]
[bookmark: _Toc4517892]系统登录及用户注册
进入沈阳民政信息网，点击“社会组织专栏”后，页面下图所示，并点击页面左下角的“办事大厅”，根据所办事项的属性，选择对应的入口（年检为政务服务事项，需要点击“政务服务事项办事大厅”）。
[image: ]
如还未进行统一身份认证，需要点击下图中的注册按钮，如已经注册过身份信息，点击“登录”按钮。
[image: ]
点击注册按钮后，页面跳转到辽宁省统一身份认证平台，如下图所示，点击页面中的“法人用户”，根据页面中的提示进行身份认证操作。（统一身份认证平台技术咨询电话024-83988839 、024-83988832）
[image: ]
图3
带有红色*的为必填项。填写完成后，请阅读《辽宁省统一身份认证平台注册协议》，勾选我已阅读并同意，点击下一步。注册完成后，请牢记您的帐号和密码。
请根据自己的需要选择对应类型。

（注册流程示意图）
[bookmark: _Toc4517893]事项办理
如已注册成功并登录后，切换受理辖区后，可通过定向或模糊检索找到对应事项，进行在线申报。
1、 [bookmark: _Toc4517894]站点切换
进入主页，鼠标放置在站点切换处，将在下方弹出市级、区级、县级名称：通过点击“沈阳市”切换到自己需要办理事项的受理辖区。

[image: ]
图4
2、 [bookmark: _Toc4517895]办事主体选择
在主页中分为个人、法人办事两个选项，根据登录账号类型，选择对应类型进行申报（年检工作需要点击页面中的“法人办事”）。

[image: ]
[bookmark: _Toc4517896]3、部门选择
进入法人办事页面后，可通过选择上方的类型来查找相关类型审批事项。
首先选择主管部门为“沈阳市民政局”。
[image: ]

[bookmark: _Toc4517897]4、事项选择
主管部门选择沈阳市民政局后，点击页面下方对应的审批事项，如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc4517898]5、年检申报入口
进入到年检事项页面后，点击下图中的“申报”按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc4517899]6、年检填报
点击申报按钮后，页面自动跳转到年检信息填写页面，如下图所示。根据页面中的提示，进行填写即可，填写完点击页面下方的保存按钮。
[image: ]
年检报告书页面较多，如已经填写完下图中显示的全部页面，需要点击下图中红框位置的按钮，将剩余页面显示完全。
[image: ]
将标签页中的内容填写完全后，点击页面下方的保存按钮，将每个标签页内容都保存成功后，点击页面左上角的“提交”按钮，将年检信息提交到管理端审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc4517900]7、年检报告书打印
在提交年检报告书后，将页面关闭，重新点击“申报”按钮，进入到报告书打印页面，如下图所示。
[image: ]
[image: ]
8、 [bookmark: _Toc4517901]审批进度查询
在右上角点击登录名称，进入我的信息页面，点击我的申请。
[image: ]
[image: ]
找到申请的事项，点击事项名称进入详情页面，查看审批进度。
[image: ]
[bookmark: _Toc4517902]9、未按时年检申报
1、如点击“申报”按钮后，跳转之后出现如下页面，是该社会组织上一年度未做年检，需要回到系统中（沈阳社会组织公共服务管理平台）进行未按时年检申报。
[image: TH0~WT)Y_50DL2F[(X83KV5]
1、 进入网址http://211.137.28.70:8080/EpointSyHy/login/login（原沈阳社会组织申请端）
[image: ]
2、点击进入“民非/社团年检申报”→点击“民非/社团未按时年检审批”→点击“申请登记”。
[image: ]

[image: ]

2、 填写页面相应的信息，然后点击“送下一步”，等待审批结果。
[image: ]
注：未按时年检审批通过之后可以重新进行年检提交。

[bookmark: _Toc4517903]常见问题
1、表单页面显示错位，无法保存信息怎么办？
[bookmark: _GoBack]解答：建议下载并使用火狐浏览器式，浏览器设置参考前文。
2、财务报告中合计的数值不准确怎么办？
解答：没有计入合计的数值，重新填写，系统会重新自动合计。
3、2018年度报告书中法定代表人、负责人等信息中存在问题并且在年检中无法修改，导致无法保存，该怎么办？
解答：部分社会组织在成立时，数据填写的不全，如果在年检中发现此问题，需要联系登记管理机关补全数据，或者进行法定代表人变更、负责人备案。
4、系统是否支持多人登录系统填报？
解答：可以多人登录系统填报不同的部分。
5、年检填报的表单每个部分是不是需要按页码一页页填写？
解答：是的，填写完当前页，保存后才能填写下一页。
6、什么时候可以打印？
解答：数据提交后才可以在线打印。
7、在沈阳政务服务网中行政审批事项中为什么没有找到负责人备案申请？
解答：负责人备案申请不是行政审批事项，需要在系统（沈阳社会组织公共服务管理平台）中进行申请。
8、为什么页面中没有保存按钮？
解答：将浏览器换成火狐浏览器。
9、我仔细看了上述问题回复，确实解决了面临的一些疑惑。下一步在填报中还有一些技术问题不明白，找谁咨询？
解答：可以联系客服qq：153646411、739039739，因当前正属年检填报高峰期，欢迎您发送信息对年检填报问题或需求进行描述，我们将及时进行回复。谢谢您对我们工作的理解、包容和支持，我们将竭力做好服务保障。祝您工作生活顺利！
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