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本标准按GB/T 1.1-2009给出的规则起草。
本标准由沈阳市营商环境建设监督局(沈阳市政务服务中心)提出。
本标准起草单位：沈阳市民政局。
本标准主要起草人：孙利涛、姚宁。


民办非企业单位成立、变更、注销登记办理规程

1　 范围

本标准规定了民办非企业单位成立、变更、注销登记办理的事项类别、审批编号、审批单位、审批对象、审批依据、办理条件、办理方式、审批数量、审批申办材料、流程图、审批程序、审批内容、办理时限、收费款项、重要提示、行政救济的途径和方式、联系信息。

本标准适用于民办非企业单位成立、变更、注销登记的办理。

2　 规范性引用文件

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号，1998年10月25日颁布）

3　 事项类别

行政许可  

4　 审批编号

SYZW TG 205.13.02—2018
5　 审批单位

沈阳市民政局

6　 审批对象

符合办理事项业务条件的法人及自然人。

7　 审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号，1998年10月25日颁布）

《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部令[1999]18号）

8　 办理条件

8.1  经业务主管单位审查意见（直接登记除外）；

8.2  有规范的名称和相应的组织机构；

8.3  有与其业务活动相适应的从业人员；

8.4  有与其业务活动相适应的合法财产；

8.5  有必要的场所。

9　 办理方式

直接到市政务服务中心民政局窗口申报。
10　 审批数量

无限制

11　 审批申办材料

申请人需把下列申请资料（文件、物品）送交市政务服务中心民政窗口： 

11.1  成立要件：

     a)  成立登记申请书；

     b)  业务主管单位审查文件（直接登记除外）；

     c)  场所产权或使用权证明；

     d)  验资报告；

     e)  章程；

     f)  拟任负责人基本情况及身份证明；

     g) 《民办非企业单位登记申请表》。

11.2  变更要件：

     a)  变更登记申请书(法定代表人变更附离任审计报告)；

     b)  业务主管单位同意变更的证明材料（直接登记除外）；

     c)  董事会（理事会）关于变更事宜的会议纪要；

     d)  《民办非企业单位变更登记表》等；

     e)  民办非企业单位登记证书（正、副本）。

11.3  注销要件：

     a)  注销登记申请书；

     b)  业务主管单位审查意见（直接登记除外）；

     c)  清算组织出具的清算报告书；

     d)  《民办非企业单位注销登记表》等；

     e)  民办非企业单位登记证书（正、副本）。
12　  流程图

民办非企业单位成立、变更、注销流程图

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



13　 审批程序

13.1  受理：申请人登陆沈阳社会组织网（www.synpo.gov.cn）填报材料；

13.2  审核：网上材料预先审核；

13.3  审批：符合条件予以审批。

14　 审批内容

根据《民办非企业单位登记管理条例》对发起人提交的民办非企业单位成立、变更、注销登记申请进行审核，对符合规定要求的予以登记并发证，对不符合要求不予登记并说明理由。

15　 办理时限

15.1  法定时限

成立60日、变更30日、注销30日。

15.2  承诺时限

成立10日、变更2日、注销5日。

16　 收费款项

无

17　 重要提示

17.1  《民办非企业单位法人登记表》、《民办非企业单位法定代表人登记表》、《民办非企业单位负责人备案表》、《章程核准表》、《民办非企业单位办事机构备案表》等表格请登陆“沈阳社会组织网”（www.synpo.gov.cn）表格下载栏目，经网上申报成功后自行下载打印。

17.2  是否支持预约办理 是

17.3  预约途径 024-83962027,024-83962024。

17.4  定期检验及依据 每年5月31日前进行社会组织年度检验，详情登陆“沈阳社会组织网”（www.synpo.gov.cn）。

18　 行政救济途径和方式

无

19　 联系信息

19.1  咨询途径

a)  民政窗口电话:024- 83962024；

b)  市政务服务中心总服务台电话：024-83962603；

19.2  市政务服务中心总投诉台电话:024-8396272。

19.3  沈阳社会组织网：http://www.synpo.gov.cn/。

19.4  沈阳市政务服务中心网址：http://www.sysp.gov.cn/
19.5  沈阳市政务服务中心地址：沈阳市沈河区市府大路260号。


附录A

（资料性附录）
民办非企业单位法定代表人登记表

	民非名称
	
	照

片

	姓    名
	
	出生日期
	
	

	性    别
	
	民    族
	
	国  籍
	
	

	证件类型
	
	证件编号
	

	政治面貌
	
	民非职务
	
	兼职

专职
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	手机号码
	
	联系电话
	

	工作单位及职务
	

	其他社会职务
	

	本人主要简历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职  务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	民办非企业单位意见
	本人所在单位人事部门意见
	业务主管单位审查意见

	（印章）

经办人：           

年  月  日
	（印章）

经办人：           

年  月  日
	（印章）

经办人：           

年  月  日


（请将本人身份证∕军官证∕护照复印件粘贴在背面）

民办非企业单位法人登记申请表

	民办非企业单位名称
	

	登记证号


	
	组织机构代码
	

	登记时间
	
	联系电话
	

	法定代表人
	
	开办资金
	

	所属行（事）业
	
	理事数
	

	业务主管单位
	

	住所及邮编
	

	民办非企业单位法定代表人签章：

                    年   月   日
	业务主管单位审查意见
（印章）

经办人：           年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	承办人：

负责人：

年   月   日
	年   月   日
	年   月   日


                       （请以A4纸正反两面打印）
	民办非企业单位主要负责人名单（理事长、副理事长、执行机构负责人）

	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	其他单位任职情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发放证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日



	登记公告记录：

年   月   日

	民办非企业单位组织机构代码、税务登记、银行账户备案记录：

 年   月   日


民办非企业单位变更登记申请表

	民非名称
	

	组织机构代码
	
	登记证号
	

	变更事项
	

	变更前
	

	变更后
	

	变更理由
	

	内    部
履行程序
	年   月   日经第        次（届）                      会表决通过

	民办非企业单位法定代表人签章：

民办非企业单位盖章：

 年   月   日

 
	业务主管单位审查意见
（印章）

经办人：            年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	承办人：

负责人：

年   月   日
	年   月   日
	年   月   日


                         中华人民共和国民政部制
民办非企业单位法人注销申请表

	民办非企业

单位名称
	

	登记证号


	
	组织机构代码
	

	业务主管单位
	
	法定代表人
	

	成立时间
	
	注销时间
	

	注销原因


	

	社团履行
内部程序
	

	民办非企业单位法定代表人签章：

民办非企业单位盖章：

年   月   日

 
	业务主管单位审查意见
（印章）

经办人：             年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	承办人：

负责人：

年   月   日
	年   月   日
	年   月   日


                      （请以A4纸正反两面打印）

	清算组织主要组成人员名单

	姓名


	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	清算结论

（清算组织负责人签字）
	

	收缴证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日



	注销组织机构代码、税务登记、银行帐户记录：

年   月   日

	注销登记公告记录：

                                                     年   月   日


发布





申请





受理





受理结果





审核





结束





办结





审核结果





审批





审核结果





补办材料





不通过





不通过





通过





不予受理





通过
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